
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏบิัติงานเบี้ยยังชีพ 
 

 

 

 

❖  การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
❖  การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

❖  การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว 

โทร. 0-3544-0780 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@watdown.go.th 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ สัญลักษณ์วันเอดส์โลก สัญลักษณ์คนพิการ 
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คำนำ 
  
  องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด มีภารกิจหลักในการ
ปฏิบัติงานเบี ้ยยังชีพให้กับผู ้ส ูงอายุ ผู ้พ ิการและผู ้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2552 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์ การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
  เพื ่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง มีแนวทางในการ
ปฏิบัติงานที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่อง
ดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน เบี้ยยังชีพ ผู้พิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 
  องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่
ทำให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับและเป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์
สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 

 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
เร่ือง  หน้า 
ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ  1 
คู่มือสำหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 2 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 3 
คู่มือสำหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 4 
ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 5 
ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 6 
คำชี้แจง  7-12 
ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ  13-15 
ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 16 
ข้อกฎหมาย 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเบี้ยความพิการของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 

ภาคผนวก 
 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 -การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 -การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 -การเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
 -การเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 แบบฟอร์มการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 แบบฟอร์มการขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 หนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ 
 แบบคำขอขอรับการสงเคราะห์ 
 หนังสือมอบอำนาจ 
 หนังสือรับรองการมีชีวิต 
 สารพันคำถาม 

 
 
 



ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ 
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่สําคัญอย่างหนึ่งในการทํางานทั้งระดับ 

หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทํางานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบ 
และครบถ้วน สามารถนําไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการตรวจสอบการทํางาน          
การควบคุมงานการติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้น ทั้งนี้ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ 
ดําเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทํางานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุดมีคําอธิบายตามที่ 
จําเป็นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิง ไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทํางาน การจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานถือ 
เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนา  
ระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้การทํางาน 
ของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตาม 
กําหนดเวลานัดหมาย เป็นไปตามระเบียบฯ เพื่อบรรลุข้อกําหนดที่สําคัญของ กระบวนการดังกล่าว คู่มือการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 

1.เพื่อให้หน่วยงานมีการจัดทําคู่มือฯ เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สําหรับการจัดทําคู่มือ การจัดทํา 
คู่มือการปฏิบัติงานของฝ่ายต่างๆ ดังนี้ เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของ 
งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร 
และควรทําอะไรก่อนและหลัง โดยมีเอกสารอา้งอิงในการปฏิบัติงาน 

2.เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านงานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมมีแนวทางการปฏิบัติเป็น 
ตามมาตรฐานและเป็นไปตามเป้าหมายที่กําหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จรวดเร็วทันตาม 
กําหนดเวลานัดหมาย 

3.เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว 
รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของฝ่ายพัฒนาชุมชนฯ และสามารถนําไปใช้เป็นสื่อในการ 
ติดต่อประสานงาน 

4.เพ่ือเป็นพื้นฐานสําหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเองตามรายการดังนี้ 

(1) สัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุ
ที่อยู่ในสถาน สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้
ประจำ หรือผลประโยชน์ค่าตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการ
ยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ตำบลวัดดาว จะต้องมาขึ้นทะเบียน
ที่องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้น            

ทั้งนี้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจาก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณถัดไป 

 

 

 

   เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องค่ะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็น บุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

 

 

 

 

   

 กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว จะต้อง
มาข้ึนทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ที่องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว และให้ได้รับเบี้ยความ
พิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อน 

 

   เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องค่ะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

**************************** 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอาย”ุ 

  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสำเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชีธนาคาร) สำหรับ
กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

 

 หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น
คำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับ มอบอำนาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว พร้อมสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอรับแบบคำขอข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ 

 ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลวดัดาว 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพคนพิการ 

**************************** 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพคน
พิการ” 

  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมสำเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชีธนาคาร) สำหรับ
กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 

 

 หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้อง หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่
ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอรับแบบคำขอข้ึนทะเบียนผูพ้ิการ และยื่นเอกสารประกอบ 

 ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลวดัดาว 



คำชี้แจง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุ มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ในพื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้าย
ทะเบียนเข้ามาอยู่ในพื้นที่เขตองค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว ให้มาแจ้ง
ขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพที่ องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว 
แต่สิทธิในการรับเงินยังคงได้รับจากพ้ืนที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 

นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต.ช้าง ภายหลังได้ย้ายมาอยู่เทศบาล 
ม้า เมื ่อวันที ่ 21 มกราคม 2566 นาง ก. ต้องมาขึ ้นทะเบียนใหม่ที่ 
เทศบาลม้า ไม่เกินเดือนกันยายน 2566 แต่นาง ก. ยังคงได้รับเงินเบี้ยยัง
ชีพที่ อบต.ช้าง จนถึงเดือนกันยายน 2666 และจะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุจากเทศบาลม้า ในเดือนตุลาคม 2566 เป็นต้นไป 



 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 ให้มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพสามารถตรวจสอบรายชื่อตามประกาศท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่องค์การ
บริหารส่วนตำบลวัดดาว ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดกำหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน 
วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 

การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาวจะดำเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับ
ผู้สูงอายุ และคนพิการที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ ่มตั ้งแต่เดือน 
ตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่
ผู้สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ 



 

กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1 – 10 ของเดือน  
(ตามความเหมาะสม/กรมบัญชีกลาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเงินผ่านบัญชีธนาคาร รับเงินสด 

รับเงินเข้าบัญชีธนาคาร ในนาม 

- ผู้สูงอายุ 
- ผู้พิการ 

- ผู้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

รับเป็นเงินสดจาก อบต.วัดดาว ในนาม 

- ผู้สูงอายุ 
- ผู้พิการ 

- ผู้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 



 

การคำนวณเงนิเบีย้ยังชีพแบบขั้นบันได 

สำหรับผู้สูงอาย ุ
 จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบันปีงบประมาณปัจจุบัน  (เช่น ตุลาคม 2566 
– กันยายน 2567) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การ
แบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี  

 

 

โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน สำหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 

ขั้นที่ 2 70 -79 ปี 700 

ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 



 

วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอาย ุ

 
  การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น เช่น 

 1.นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2492 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า 
นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2563 (งบประมาณ ปี 2564) 

 

 2.นาง ข. เกิด 10 ตุลาคม 2503  ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 นาง ข. มีอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง 
ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ ตลุาคม – 30 กันยายน ของทุกปี เช่น 
 

งบประมาณ 2564  จะเริ่ม 1 ตุลาคม 2563 – 30 กันยายน 2564 
งบประมาณ 2565  จะเริ่ม 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565 
งบประมาณ 2566  จะเริ่ม 1 ตุลาคม 2565 – 30 กันยายน 2566 
งบประมาณ 2567  จะเริ่ม 1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567
งบประมาณ 2568  จะเริ่ม 1 ตุลาคม 2567 – 30 กันยายน 2568
งบประมาณ 2569  จะเริ่ม 1 ตุลาคม 2568 – 30 กันยายน 2569 

 

 

 

 

 

 



 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

1. ตาย 

2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว 

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

4. ขาดคุณสมบัติ 

 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 

2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็น เงินสด ต้องมารับให้ตรงตามวัน 

เวลา ที่กำหนด 

3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องมาแจ้ง

ข้อมูลเพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว ได้รับทราบ 

4. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของ ผู้รับเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้

องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว ได้รับทราบ (พร้อมสำเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

1.ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออก เอกสารรับรองความพิการ 

2.ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดสุพรรณบุรี (ศาลากลางชั้น 1 ) โดยใช้ เอกสารดังต่อไปนี้ 

 2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 

 2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว   จำนวน 2 รูป 

 2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน   จำนวน 1 ฉบับ 

 2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ 

 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแลให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ดูแลคนพิการ   จำนวน 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำ
หลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 

 

 

 

 

 

 



 

การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
**************************** 

 การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่สำนักงานพัฒนาสังคม และ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

 1.บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 

 2.รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว       จำนวน  1 รูป 

 3.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละ จำนวน  1 ฉบับ 

 4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน
บ้าน  อย่างละ 1 ฉบับ 

 5.กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการ มาติดต่อขอต่ออายุ บัตรประจำตัวคน
พิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3 – 4 มาด้วย 

 การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

 1.สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 

 2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

 3.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน
บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

 4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน
บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

 5.หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 

 6.สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิก
สภาอบต. หรือข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

 

 

 

 



ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 1.ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออก
ให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าเป็น โรคเอดส์ จริง 

 2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว 

 3.การยื่นคำร้องขอรับเบี ้ยยังชีพผู ้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที ่ งานพัฒนาชุมชน        
โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 

  3.1 ใบรับรองแทพย์ซึ ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็น        
โรคเอดส์ จริง 

  3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมรับรองสำเนา) 

  3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมรับรองสำเนา) 

 4.กรณีที ่ผู ้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื ่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้          
มอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

 5.กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถ
ดำเนินการได้ทั้งหมด 

 6.กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อใน
ทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่น คำร้อง
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนา เข้าไปอยู่ที่ใหม่ 
(เพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย เข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วย
เอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา
เท่านั้น 

 7.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่
เสียชีวิตต้องแจ้งให้ งานพัฒนาชุมชน ภายใน 7 วัน 

 

 

 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าเปน็ โรคเอดส์ / AIDS เทา่นั้น 

หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้า
หลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 



 

 

 

 

 

 

ข้อระเบียบ 
และกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อระเบียบและกฎหมายของผู้สูงอาย ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อระเบียบและกฎหมายของผู้พิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อระเบียบและกฎหมายของผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขึ้นทะเบียนผูพ้ิการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก - จ่ายเบี้ยผู้สูงอาย)ุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก - จ่ายเบี้ยผู้พกิาร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์มคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................... 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์มคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................... 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนังสือมอบอำนาจย่ืนคำขอ/รับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการ 

หมายเหตุ : .ให้แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้ของผู้มอบอำนาจและรับมอบอำนาจ 



สารพันคำถาม 

ถาม บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากรมควบคุมโรคสามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได ้

ถาม ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการและผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว จะสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ ขึ้นทะเบียนไดแ้ละสามารถรับเงินได้ 

ถาม ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ ขึ้นทะเบียนได ้ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบล  

ถาม ข้าราชการที ่รับเงินบำเหน็จ ผู ้ที ่ดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต. , รองนายก อบต. ,             

สมาชิกสภา , กำนัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่  

ตอบ ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ  เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ แต่เมื่อพ้นจากตำแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบยีน

ได้ค่ะ 

ถาม ผู้สูงอายุอาศัยที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื ่ออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียน

ผู้สูงอายุได้หรือไม ่

ตอบ สามารถขึ้นทะเบียนได้  

ถาม ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินได้หรือไม่ 

ตอบ ได้ค่ะ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่องค์การบริหารส่วนตำบลวัดดาว 

 

โทร 035-440780  


